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تسجي  الدخول للمنصة2.1

ة المروي يجب عليك إلخ ل اسم المس  د  لل ع ونية وهو يقم هوية الش ص المتوض وفلم
.التي تم إنش ؤه  أثن ء عملية ال سجي   ثم الخغط على تسجي  الدخول

الدخول للمنصة
جي  قم بإلخ ل يقم الهوية المسج  وفلمة المروي ومن ثم يمز ال حقق والنقر على تس

الدخول



2025©جميع الحقوق محفوظه لوزارة الموارد والتنمية الاجتماعية 

تعبئة النموذج الشامل في منصة جوّد وذلك باتباع الإرشادات أدناه

7



2025©جميع الحقوق محفوظه لوزارة الموارد والتنمية الاجتماعية 

المعلوم ت الأ   ية



2025©جميع الحقوق محفوظه لوزارة الموارد والتنمية الاجتماعية 

تعكئة النموذج الش م . 3

المعلوم ت الأ   ية3.1

 
ا
 بدقحة وبشحك   يتم عرض النموذج الش م  ال  ص ب لجمعية ال ع ونية الذي ي طلحب تعكئ حك فح م 

خح ل بي نح ت يكدأ النموذج الش م  ب لمعلوم ت الأ   ية للجمعية ال ع ونيحة  ييحي يجحب إل. صحيل

ع الجغرافحي ال ع ونية وعنوان ال ع ونية الرئيسي وفي الموقع الجغرافي اخ يح ي أيقونحة   اخحتر الموقح

ميححة محن ال ريطحة ل حديححد موقحع الجمعيححة الصححيل ومعلومحح ت المحو تين وأعخحح ء الجمعيحة العمو

د ال أفحد وعدل اج م ع ت الجمعية  ل ن قح ل للصحتحة ال  ليحة قحم ب لخحغط علحى يتحر وا ح مراي بعح

.من إلخ ل جميع المدخ ت المطلوبة

تعكئة الكي ن ت الأ   ية
يتر وا  مرايقم ب عكئة بي ن ت جمعي ك ومن ثم النقر على 
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التروع3.2

ت التحروع في ي ل اخ ي ي أن الجمعية لديه  فروع   ظهر لك صتحة بي نح ت التحروع لإلخح ل معلومح 

يح ل وإيف ق موافقة الوزاية في ال  نة المذفوية  وتحديد موقع الترع الجغرافحي محن ال ريطحة  فحي

عكئحة ف ن هنح   فحرع رخحر يرجحى الخحغط علحى يتحر   حيتم يتحر معلومح ت التحرع الأول وبإمك نحك ت

.مرايوعند إفم ل إلخ ل تت صي  التروع  اضغط على يتر وا  . ال  ن ت بمعلوم ت الترع الأخر

التروع
ل في ي ل اخ ي ي أن الجمعية لديه  فروع   ظهر لك صتحة بي ن ت التروع لإلخ 

معلوم ت التروع وإيف ق موافقة الوزاية في ال  نة المذفوية



2025©جميع الحقوق محفوظه لوزارة الموارد والتنمية الاجتماعية 

بي ن ت الأعخ ء



2025©جميع الحقوق محفوظه لوزارة الموارد والتنمية الاجتماعية 

بي ن ت الأعخ ء3.3

 العخويةنوعب حديدالأعخ ءمعلوم تإلخ لفيه يتم
ا
(يذيتنتمديرإلاية مجلسعخو)أولا

وم تلمعلوالان ق لالان ه ءعنديترعلىوالخغطالمطلوبةالمعلوم تجميعإلخ لثمومن

على   فالأعخ ءجميعمعلوم تإلخ لمنالان ه ءيتميتىوهكذاعخوي كب حديدرخرعخو

تح ويالتيالمس همينالأعخ ءق ئمةبرفعفيك تىالعمومية الجمعيةلأعخ ءوب لنسكةيِدة 

 ن ق للوا  مراييترعلىالخغطذلكبعدثمبهم ال  صةال واص وأيق  بي ن تهمعلى

.ال  ليةللصتحة

بي ن ت الأعخ ء
ح برفعه  يتم يفع بي ن ت الأعخ ء المحدثة ب لك م   مع مراع ت أن نوع الملت ت المسمو

(pdf - .xls - .xlsx.): في ق ئمة المس همين هي

:م يظة

أوالعخويذفيمكنكم  لعخوخ طئةمعلوم تإلخ لتمي لفي
.الصتحةأ ت الموضلالجدولخ لمنمعلوم تكعلىال عدي 
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اج م ع ت الجمعية العمومية الع لية3.4

 ت المطلوبحة يتم فيه  اخ ي ي الاج م ع وإلخ ل جميع المعلوم ت المطلوبة ل ج م ع مع إيف ق الملت

مح  يمكنحك والخغط على يتر عند الان ه ء  وهكذا يتى يتم الان ه ء من إلخ ل المعلوم ت ف ملحك ف

ل ح لي ال عدي  على جميع المدخ ت أو يذفه  من خ ل الجدول أ ت  الصحتحة  ثحم الخحغط علحى ا

.ل ن ق ل للصتحة ال  لية

اج م ع ت الجمعية العمومية الع لية
ق الملت ت يتم فيه  اخ ي ي الاج م ع وإلخ ل جميع المعلوم ت المطلوبة ل ج م ع مع إيف 

المطلوبة والخغط على ال  لي

:م يظة

.الس بقةالسنواتمح ضريذفيتملا
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اج م ع ت الجمعية العمومية غير الع لية3.5

 ت المطلوبحة يتم فيه  اخ ي ي الاج م ع وإلخ ل جميع المعلوم ت المطلوبة ل ج م ع مع إيف ق الملت

مح  يمكنحك والخغط على يتر عند الان ه ء  وهكذا يتى يتم الان ه ء من إلخ ل المعلوم ت ف ملحك ف

ل ح لي ال عدي  على جميع المدخ ت أو يذفه  من خ ل الجدول أ ت  الصحتحة  ثحم الخحغط علحى ا

.ل ن ق ل للصتحة ال  لية

اج م ع ت الجمعية العمومية غير الع لية
ق الملت ت يتم فيه  اخ ي ي الاج م ع وإلخ ل جميع المعلوم ت المطلوبة ل ج م ع مع إيف 

المطلوبة والخغط على ال  لي

:م يظة

.الس بقةالسنواتمح ضريذفيتملا



2025©جميع الحقوق محفوظه لوزارة الموارد والتنمية الاجتماعية 

مجلس الإلاية



2025©جميع الحقوق محفوظه لوزارة الموارد والتنمية الاجتماعية 

اج م ع ت مجلس الإلاية3.6

ي ي يتر  فمح  تحديد ت ييخ الاج م ع ب لسنة المي لية ومن ثم يفع محخر الاج م ع المطلوب ثم اخ 

غط علحى يمكنك ال عدي  على جميع المدخ ت أو يذفه  من خ ل الجدول أ ت  الصتحة  ثم الخ

.ال  لي ل ن ق ل للصتحة ال  لية

اج م ع ت مجلس الإلاية
ب ثم اخ ي ي تحديد ت ييخ الاج م ع ب لسنة المي لية ومن ثم يفع محخر الاج م ع المطلو

يتر ومن ثم النقر على ال  لي

:م يظة

.الس بقةالسنواتمح ضريذفيتملا
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تت صي  مجلس الإلاية37

المجلحس بداية ب لإج بة على بعض الأ ئلة التي ت ص مجلس الإلاية من ن ييحة عحدل الأعخح ء ولوية

أو ( نعم)إم  بحومن ثم أ ئلة عن اللوائل والإج بة عليه . وت ييخ تكوين وان ه ء لوية المجلس الح لي

 ليححة يجححب إيفحح ق المرفححق المطلححوب  ثححم الان قحح ل للصححتحة ال ( نعححم)  فححي يحح ل ف نححت الإج بححة ب(لا)

.ب لخغط على ال  لي

تت صي  مجلس الإلاية
المطلوبة ومن تعكئة الكي ن ت الأ   ية والرل على الأ ئلة الموضحة ألن ه ويفع الملت ت

ثم النقر على ال  لي
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السج ت الإلايية
اللوائل والسي   ت
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السج ت الإلايية 3.8

ق ت  ثم تقو  ب لاخ ي ي إم  نعم أو لا لجميع ال ي يات وف  بة الم يظ ت إن وجدت بدون إيف ق مرف

.الان ق ل ل عكئة السي   ت 

السج ت الإلايية
يف ق تقو  ب لاخ ي ي إم  نعم أو لا لجميع ال ي يات وف  بة الم يظ ت إن وجدت بدون إ

مرفق ت
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السي   ت3.9

لححد  مححع إيفحح ق السي  ححة  وفححي يحح ل لححم تكححن السي  ححة( نعححم)يححتم اخ يحح ي السي  ححة الموجححولة بححح

.مراي   ثم ان ق  للصتحة ال  لية ب لخغط على يتر وا  (لا )   يتم اخ ي ي 2024ال ع ونية في 

السي   ت
مع إيف ق السي  ة( نعم)يتم اخ ي ي السي  ة الموجولة بح
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البرامج والأنشطة
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الإفص ح3.10

 ح العقح يي فحي يتم فيه  اخ ي ي طريقة إفص ح ال ع ونية عن الوث ئق وتحديد الإفص ح الم لي والإفص

 ل يجححب الإج بححة علححى الم طلكحح ت المححذفوية والخححغط علححى يتححر وإفمحح( نعححم)يحح ل ف نححت الإج بححة بححح

.الإج بة على جميع ال ي يات  ان ق  للصتحة ال  لية ب لخغط على يتر وا  مراي 

الإفص ح
ي والإفص ح يتم فيه  اخ ي ي طريقة إفص ح ال ع ونية عن الوث ئق وتحديد الإفص ح الم ل

يجب الإج بة على الم طلك ت المذفوية ( نعم)العق يي في ي ل ف نت الإج بة بح
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البرامج والأنشطة3.11

أهحدافه  في هذه الن فذة يتم إلخ ل ي  لة ال ع ونية من خ ل الخغط على إض فة الر  لة وإلخح ل

 ل ئححة الأ   حية لل ع ونيحة ثحم الخحغط علحى إضح فة هحدف وإلخح ل بحرامج وأنشحطة ال
ا
 ع ونيحة وفق 

. 2024والمس عدات والبرامج الداخلية المُق مة في  نة 

البرامج والأنشطة
  ليتعكئة الكي ن ت المطلوبة ويفع المرفق ت ومن ثم الخغط على يتر ومن ثم ال
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إي  ل النموذج الش م 3.12

.في النه ية الموافقة على الإقراي وإي  ل النموذج الش م 

إي  ل النموذج الش م 
الموافقة على الإقراي وإي  ل النموذج
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الم يظ ت. 4

.جميع المعلوم ت المدخلة صحيحة وتم تحديثه ▪

هيحت عند تسحجي  ال حروج  حيتم يتحر جميحع المعلومح ت المدخلحة لحديك فحي يح ل ان ▪

ويمكنحححك تسحححجي  ( يتحححر وا ححح مراي)مححن إلخححح ل معلومححح ت الصحححتحة والخحححغط علححى 

.الدخول في أي لحظة للإض فة وال عدي 

 اخ يح ي اي▪
ا
" قونحة في ي ل ف ن هن   بعض ال عدي ت على المعلوم ت المدخلة  ح بق 

.للرجوع للسؤال المرال ال عدي  عليك" الس بق 

.يجب عد  تكراي إلخ ل اسم العخو▪

ميحححع فحححي يححح ل لحححم يحححتم ان ق لحححك للصحححتحة ال  ليحححة فيعححح  بأنحححك لحححم تقحححم بإلخححح ل ج▪

.المعلوم ت المطلوبة

.لق ئق بدون أي نش ط  يتم إغ ق الصتحة10في ي ل ترفت الصتحة لأفثر من ▪

ميج  ب يت ونوع الملتح ت المسحموح بهح  ( 5)يجم ف  ملف مسموح بك في الرفع هو ▪

(.(jpg - .png - .pdf.في الرفع هي 

.يجب أن تكون جميع المدخ ت والمرفق ت صحيحة وواضحة▪

الإي ح ل  لن ت مكن الجمعية من ال عدي  على بي ن ت النمحوذج الشح م  المدخلحة بعحد▪

. م فيجب ال أفد من صحة جميع الكي ن ت المدخلة قك  تسليم النموذج الش
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شكرا لكم
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